[Ihr Vor- und Nachname]
[Ihre Straße und Hausnummer]
[Ihre Postleitzahl und Ort]


[Name Ihrer Versicherung]
[Straße und Hausnummer der Versicherung]
[Postleitzahl und Ort der Versicherung]


[Ort und Datum]
Betreff: Mängelmeldung – Fenster kaputt
Sehr geehrte Damen und Herren,
ich möchte Sie darüber informieren, dass in meiner Mietwohnung, [Adresse der Wohnung], ein Mangel an einem der Fenster aufgetreten ist. Das Fenster im [genaue Angabe des Raumes, z. B. Wohnzimmer] lässt sich nicht mehr ordnungsgemäß schließen/öffnen und weist [genaue Beschreibung des Mangels, z. B. Risse im Glas, defekte Dichtungen].
Gemäß den Bestimmungen des Mietvertrags und meiner Verpflichtung als Mieter, melde ich diesen Mangel umgehend und bitte um zeitnahe Behebung. Für die Koordination eines Termins für die Reparatur oder eine Inspektion stehe ich gerne zur Verfügung.
Vielen Dank im Voraus für Ihre rasche Aufmerksamkeit in dieser Angelegenheit.
Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Vor- und Nachname]


